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INFORME ANUAL 2025

I. INTRODUCCION

El presente Informe Anual tiene como propdsito dar a conocer las acciones y resultados
obtenidos por el Area Coordinadora de Archivos del Municipio de Tzompantepec,
Tlaxcala, durante el ejercicio 2025, en cumplimiento de la Ley General de Archivos y
demas disposiciones aplicables.

Durante este periodo se realizaron acciones orientadas al fortalecimiento de la gestion
documental, destacando la organizacion de los archivos de tramite, la elaboracion de
instrumentos de control archivistico y la coordinacidén con las unidades administrativas
para establecer las bases de un adecuado sistema de administracion documental.

El presente informe refleja los avances alcanzados, asi como las acciones que
permitiran continuar fortaleciendo la organizacion, conservacion y administracion de los
archivos municipales, en beneficio de la transparencia, la rendicién de cuentas y la
preservacion de la memoria institucional.

Il. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tlaxcala.
Lineamientos del Archivo General de la Nacion.

Demas disposiciones aplicables.

lll. OBJETIVO GENERAL

Evaluar las acciones realizadas durante el ejercicio 2025 para fortalecer la organizacion,
conservacion y administracion de los archivos del Municipio de Tzompantepec, asi como
dar seguimiento al cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

. ACCIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2025
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Durante el ejercicio 2025, el Area Coordinadora de Archivos del Municipio de
Tzompantepec llevdo a cabo diversas acciones encaminadas al fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos, destacando el inicio formal de operaciones del area 'y
la notificacion de sus funciones a las unidades administrativas; la recopilacion vy
organizacion del archivo de concentracion correspondiente a los ejercicios fiscales 2023
y 2024, |a participacion en capacitaciones impartidas por el Archivo General de la Nacién
y el Archivo General e Histérico del Estado de Tlaxcala en materia de organizacion,
clasificacion y gestion documental; asi como la capacitacion dirigida a los servidores
publicos del Ayuntamiento para la correcta integracion de los instrumentos de control
archivistico y el cumplimiento de sus obligaciones en materia de archivos. Asimismo, se
impulso la elaboracidn de documentos normativos, la integracion de expedientes, la
organizacion documental y el desarrollo de acciones de sensibilizacion que permitieron
fortalecer la cultura archivistica dentro de la administracion municipal, sentando las
bases para la mejora continua de los procesos documentales y el cumplimiento de la
Ley General de Archivos.

V. RESULTADOS OBTENIDOS

Como resultado de las acciones implementadas durante el ejercicio 2025, el Municipio
de Tzompantepec logré fortalecer la organizacién y administracion de sus archivos
mediante la creacion y consolidacion del Area Coordinadora de Archivos, la elaboracion
de los principales instrumentos de control archivistico, la organizacion de los archivos
de tramite y el inicio de la capacitacion y coordinacion con las unidades administrativas.
Estas acciones permitieron establecer las bases para una adecuada gestion
documental, promoviendo el cumplimiento de la normatividad archivistica, la
conservacion del patrimonio documental y el fortalecimiento de la transparencia y la
rendicion de cuentas dentro de la administracion publica municipal.

VI. DIFICULTADES ENCONTRADAS

Nrante el ejercicio 2025 se identificaron diversos retos derivados del proceso de
implementacion del Area Coordinadora de Archivos, considerando que la administracion
municipal no contaba previamente con una estructura archivistica consolidada ni con
instrumentos de control archivistico debidamente integrados. Asimismo, fue necesario
iniciar la organizacion y clasificacion de la documentacion existente, asi como fortalecer
el conocimiento del personal de las unidades administrativas en materia de gestion
documental. No obstante, mediante el trabajo coordinado entre las areas del
Ayuntamiento, fue posible establecer las bases para la organizacion de los archivos
municipales, quedando como compromiso institucional continuar fortaleciendo estos
procesos mediante la capacitacion permanente, la actualizacion de los instrumentos
archivisticos y la mejora continua de la administracion documental.

I. ACCIONES DE MEJORA PARA 2026
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Para el ejercicio 2026, el Area Coordinadora de Archivos del Municipio de
Tzompantepec continuara fortaleciendo la gestion documental mediante Ia
consolidacion de los instrumentos de control archivistico y la implementacion de
acciones orientadas al cumplimiento integral de la Ley General de Archivos y la
normatividad aplicable. Entre las principales acciones se encuentran la consolidacion
del sistema de gestion documental, la conclusion de los inventarios documentales, la
implementacion gradual del sistema automatizado de gestion documental, la
capacitaciéon permanente de las unidades administrativas, la actualizacién de los
instrumentos archivisticos, la elaboraciéon de la Guia de Archivo Documental, la
formalizacion y el fortalecimiento de los procesos de transferencia documental.

Es importante sefalar que, durante la etapa inicial de organizacion archivistica, diversas
actividades se han desarrollado con los recursos materiales y administrativos
disponibles del propio Ayuntamiento, priorizando el cumplimiento de las obligaciones
archivisticas y el fortalecimiento de la organizacién documental. No obstante, para el
ejercicio 2026 se contempla la incorporacién gradual de los formatos, procedimientos e
instrumentos oficiales previstos por la legislacion archivistica, con el propdésito de
consolidar un sistema documental plenamente estructurado y alineado con los
lineamientos emitidos por las autoridades competentes. En este sentido, el Municipio de
Tzompantepec reconoce que la implementacion archivistica es un proceso progresivo
que requiere mejora continua; sin embargo, los avances alcanzados demuestran un
desarrollo constante, ordenado y conforme a la normatividad, sentando bases sélidas
para atender satisfactoriamente futuras verificaciones, evaluaciones y auditorias en
materia de archivos.

VIIl. CONCLUSIONES

El ejercicio 2025 representé un afo de importantes avances para el fortalecimiento de
la gestion documental en el Municipio de Tzompantepec, al establecer las bases para la
organizacion y administracion de los archivos institucionales conforme a la normatividad
igente. A través de las acciones desarrolladas por el Area Coordinadora de Archivos
posible dar cumplimiento a las actividades prioritarias previstas en el Programa
nual de Desarrollo Archivistico, impulsando la elaboracién de los principales
instrumentos de control archivistico y promoviendo una mayor coordinacion con las
distintas unidades administrativas del Ayuntamiento.

Los resultados obtenidos durante este periodo reflejan un avance significativo en la
consolidacion del Archivo Municipal, permitiendo mejorar la organizacion de la
documentacion, fortalecer el control de los expedientes y fomentar una cultura
institucional orientada a la adecuada gestion documental. Estos logros constituyen el
inicio de un proceso permanente de mejora que contribuira a garantizar la conservacion
del patrimonio documental, la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a la
informacion publica.

simismo, el Municipio de Tzompantepec reconoce que la implementacion de un

Av. Zaragoza no. 1. San Salvador Tzompantepec. Col. Centro. CP. Q0490
Tel 241-4152315




@%Gobierno GOBIERNO
ch sentido M UNIC' PAL

2024 -2027

sistema archivistico solido requiere de un trabajo continuo y coordinado, por lo que
durante el ejercicio 2026 se dara seguimiento a las acciones encaminadas al
fortalecimiento del Area Coordinadora de Archivos, mediante la capacitacién constante
del personal, la actualizacion de los instrumentos archivisticos y la consolidacion de los
procedimientos de organizacién, conservacion y disposicion documental.

Finalmente, el H. Ayuntamiento de Tzompantepec reafirma su compromiso institucional
de continuar impulsando una gestion documental eficiente, transparente y apegada a la
Ley General de Archivos y demas disposiciones aplicables, trabajando de manera
permanente para consolidar un archivo municipal moderno, organizado y funcional que
responda a las necesidades de la administracién publica y de la ciudadania.

ATENTAMENTE
“‘GOBIERNO CON SENTIDO HUMANO”
TZOMPANTEPEC, TLAXCALA, VEINTIDOS DE JULIO DE DOS MIL VEINTISEIS.
MTRA.CRISTINA GONZALEZ CONTRERAS
DIRECTORA DE ARCHIVO MUNICIPAL DE TZOMPANTEPEC
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