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CIRCULAR
DEPENDENCIA: | PRESIDENCIA MUNICIPAL DE TZOMPANTEPEC
AREA: ARCHIVO MUNIICPAL
ASUNTO: 13C.3 UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVO
No. OFICIO: 13C/21/DAMT/2026

DIRECTORES Y COORDINADORES
DEL H. AYUNTAMIENTO DE TZOMPANTEPEC.
PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 4, 12, 28 y demas relativos
y apiicables de la Ley General de Archivos, asi como en la Ley de Archivos del Estade de
Tlaxcala y demds disposiciones aplicables en la materia, y con el propésito de fortalecer
la organizacién documental del Municipio, se hace de su conocimiento que el Area
Coordinadora de Archivos, a cargo de la Mtra. Cristina Gonzélez Contreras, seré la
responsable de coordinar los procesos de disposicion documental de las unidades
administrativas, promoviendo la correcta integracion, organizacion y valoracion de los
expedientes que integran los archivos de trémite y, en su momento, los archivos de
concentracién, conforme a la normatividad vigente.

Asimismo, se informa que, de acuerdo con el calendario de actividades del Area
Coordinadora de Archivos, durante las proximas semanas se lievaran a cabo
capacitaciones dirigidas a los enlaces de archivo municipal, con la finalidad de orientar
sobre el correcto llenado de los inventarios documentales por expediente, asi como
brindar el acompafiamiento necesario para integrar los Inventarios Generales de cada
unidad administrativa, informacion indispensable para la elaboracion de la Guia de
Archivo Documental del Municipio de Tzompantepec.

Estas actividades forman parte de las acciones de fortalecimiento archivistico
programadas para el presente ejercicio, por lo que alin nos encontramos en tiempo
oportuno para atender dudas, realizar las adecuaciones necesarias y consolidar los
instrumentos de control archivistico conforme a a Ley General de Archivos, favoreciendo
una adecuada preparacién ante futuras verificaciones o auditorias.

Finalmente, se agradece de manera anticipada el compromiso, la colaboraciény el apoyo
de todas las unidades administrativas al proporcionar oportunamente la informacién
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archivistica que les sea requerida, ya que su participacion es fundamental para
consolidar una adecuada gestion documental en beneficio del Municipio de
Tzompantepec.

Sin otro particular, les enviamos un cordial saludo.

ATENTAMENTE
am%ompantepec, Tlaxcala a veintidés de julio del afio dgs/pil veintiséis.
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LIC. VALERIA'CERVANTES BARRAZA
ONSTITUCIONAL SECRETARIA INTERINA DEL HONORABLE
AYUNTAKIIENTO

DIRECTORA DE ARCHIVO MUNICIPAL
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