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El Catdlogo de Disposicion Documental constituye uno de los instrumentos de control archivistico fundamerg}a}gs
la adecuada administracion, conservacién y disposicion de los documentos generados y recibidos por las iJn;M Jciy

publicas. Su elaboracién permite establecer los valores documentales, plazos de conservacion, vigencias ;)“ oS fi
finales de la documentacion, garantizando una gestion documental eficiente, organizada y conforme a la r{i‘;gfg i

aplicable. -

1. INTRODUCCION

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, la legislacion estatal en materia

archivistica y demds ordenamientos aplicables, el Municipio de Tzompantepec, Tlaxcala, a través del Area Coordinadora

de Archivos, ha desarrollado el presente Catélogo de Disposicién Documental como parte de las acciones encaminadas

al fortalecimiento de la gestiéon documental y la organizacién archivistica municipal. g
3

La elaboracion de este instrumento se realizé tomando como base el andlisis de las funciones, atribuli
actividades desarrolladas por las distintas unidades administrativas del Ayuntamiento, asi como la docun?
generada en el ejercicio de sus facultades, con el propésito de establecer criterios técnicos que permitan det®s ’g
los tiempos de conservacién de los documentos en los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histérico. 'é‘
<
it

Asimismo, el presente Catdlogo de Disposicion Documental tiene como finalidad contribuir a la adecuada
administracion, conservacion, valoracién y disposicién documental, favoreciendo la localizacién, consulta, resguardo y
preservacion de la informacidn publica, fortaleciendo con ello la transparencia, la rendicién de cuentas y la memoria
institucional del Municipio de Tzompantepec.

Municipio de Tzompantepec, el presente instrumento archivistico forma parte de un proceso gradual de consolidae
administrativa y documental, por lo que podréd ser actualizado, complementado y perfeccionado conforme a [a
necesidades institucionales, las observaciones tgfggjcas emitidas por las autoridades competentes y la evolucién de los
procesos archivisticos municipales. f““"“"e%

DIRECCION DE PLANEACION
Y EVALUACION

El Municipio de Tzompantepec reafirma su
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el fortalecimiento permanente de la gestién documental, mediante la elaboracién, actualizacién y aplicacién de
instrumentos de control archivistico que contribuyan a una administracién publica més eficiente, organizad
transparente y orientada a la preservacién del patrimonio documental municipal.

éste.
Il. OBJETIVO GENERAL f

BRes

control archivistico que permita determinar los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y destino ﬁnal
de la documentacién generada y recibida por las unidades administrativas, con la finalidad de fortalecer la gestién
documental, garantizar la adecuada conservacién de los documentos y dar cumplimiento a la normatividad aplicable

3

en materia archivistica.

1.1 OBJETIVOS ESPECIFICOS
I. Identificar y analizar las series documentales generadas y recibidas por las distintas unidades administrativas del B
Municipio de Tzompantepec. B
= <
A
Il. Determinar los valores administrativos, legales, fiscales, contables e histéricos de la documentacion mstltucmna)‘ / g ;
s W

Ve

lll. Establecer los plazos de conservacion de los documentos en los archivos de tramite, concentracién y, en su ca‘%
historico.

DIRECCION D,

\WO0O0S UCO

3 ‘\

: i ~" su conservacion pe
transferencia secundaria o baja documagtgs; :' prme a la normatividad 1-,:

H. AYUNTAMIENTO DE TZOSHA
2024-2027
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VII. Contribuir al desarrollo y fortalecimiento de las actividades del Area Coordinadora de Archivos del l@tmk”:;p ;
Tzompantepec. o

>

VIIl. Promover la adecuada conservacién del patrimonio documental y la memoria institucional del municipio.

IX. Establecer mecanismos que permitan la actualizacién y mejora continua de los instrumentos de control archivistico.

X. Garantizar el cumplimiento de las disposiciones legales y técnicas aplicables en materia de gestion do

cu
archivos. /gg X
I1l. MARCO LEGAL 4 o”;

El presente Catdlogo de Disposicion Documental del Municipio de Tzompantepec, Tlaxcala, se elabora con fundamento

en las disposiciones constitucionales, legales, reglamentarias y técnicas aplicables en materia de archivos,
transparencia y administracion publica, entre las que destacan las siguientes:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala. i’f i
Ley General de Archivos y sus reformas aplicables. 4

Ley de Archivos del Estado de Tlaxcala, y demas disposiciones estatales aplicables en materia archiv:’sé) 4 P
Ley General de Transparencia y Acceso a adnformacion Publica. “ones

N

20242027
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¢ Leyde Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Tlaxcala.
e Ley Orgdnica Municipal del Estado de Tlaxcala.

¢ Instructivo para la elaboracién del Catédlogo de Disposiciéon Documental, emitido por el Archivo General de |a Ng g
(AGN). ;/,ﬁgfz 2
e Criterios y lineamientos técnicos emitidos por el Archivo General de la Nacién para la elaboracién de msirg\“ Bf #
de control y consulta archivistica. ,&;ﬁy‘ 6
e Acuerdos, lineamientos y recomendaciones emitidos por el Archivo General e Histérico del Estado de 1 g
(AGHET). &
e Actas, acuerdos y determinaciones emitidas por el Grupo Interdisciplinario en materia de archivos del Municipio
de Tzompantepec.

e Llas demas disposiciones legales, reglamentarias, administrativas y técnicas aplicables en materia de gestién
documental, valoracién documental y archivos.

(=]
w
%

7
DICO

2

IV. METODOLOGIA DE ELABORACION

H. AYUNTAMIE

La elaboracién del presente Catalogo de Disposicién Documental del Municipio de Tzompantepec se realizé mediante
un proceso técnico orientado a identificar, analizar, valorar y regular la documentacién generada y recibida por las
unidades administrativas del Ayuntamiento, con la finalidad de establecer criterios para su conservacion,
administracion y disposicion final.

Para la integracion del presente instrumento se consideraron las siguientes etapas metodoldgicas:

1. ldentificacién

DIRECCION DE PLANEACION

por las distintas unidades administrativas del § g de Tzompantepec, corpergies to de identificar IQW es
documentales generadas y recibidas en el ejefGgl & funciones.

Esta etapa consistio en el andlisis de la estructura administrativa, funciones, at%y actividades desarrolladas
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Asimismo, se considerd la informacién contenida en los instrumentos archivisticos existentes, asi
documentacion localizada en las diferentes areas administrativas.

2. Valoracién

histéricas.

Este proceso permitié establecer los plazos de conservacién documental, asi como determinar los criterios aplicables
para su permanencia, transferencia o disposicion final.

3. Regulacién

LT Q
La etapa de regulacién consisti6 en la definicién de los criterios técnicos y normativos aplicables a la cona ’\3{-;" 5
transferencia, seleccién y disposicién documental, conforme a lo establecido en la Ley General de Arg} *‘72’}; % §
normatividad estatal y los lineamientos emitidos por las autoridades competentes en materia archivistica. i g

£
Asimismo, se establecieron los mecanismos necesarios para la actualizacién y aplicacién del presente Catdlogo de =
Disposicion Documental.

| 4. Control

!

‘ La etapa de control tiene como finalidad garantizar la correcta aplicacion, seguimiento y actualizacién d pde.
Disposicién Documental, mediante la supervisién y coordinacion del Area Coordinadora de Archivos dej ; @_;3“ R
Tzompantepec, promoviendo la mejora co ngﬁéﬁ
normativas aplicables. _ % E
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V. INSTRUCTIVO DE USO

documentales que correspondan con sus funciones comunes o sustantivas. Este apartado permite cﬁrap“
elemento que integra el Catdlogo del Municipio de Tzompantepec para facilitar su comprensiény apllcam&\.f’

269 %
SECCION: (1)
VALOR DOCUMENTAL: | PLAZO DE DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ CONSERVACION: BAJA DOCUMENTAL /
SERIE LEGAL / CONTABLE- ARCH. DE TRAMITE / TRANSFERENCIA
CODIGO DOCUMENTAL FISCAL ARCH. DE SECUNDARIA OBSERVACIONES:
(4) CONCENTRACION / (6)
TOTAL (5)
A L C.F |AT | A.C | TOTAL B.D 1.5
(2) 3) (7)
&
<
CAMPO No. | DESCRIPCION son, 2l 25
SECCION 1 Cada una de las divisiones del Fondo documental, basada en las 3 s (S 53
del Archivo General de la Nacién de conformidad con las dgpexs g%%
legales apllcables que se identifica con la letra "C" para funciones Gog 8>
unciones sustantivas y su denominacion. ‘%
CODIGO
SERIE

NTAMIE
OMPANTEPECSECRETANA DEAY
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documentos producidos en el cumplimiento de una misma atribucié

general, los cuales estardn integrados en expedientes de acuerdo con un

asunto, trdmite o actividad especificos, la cual se identificard

denominacion.

COR-S
A7)

VALOR DOCUMENTAL 4

Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas admini

legales, contables o fiscales en los archivos de tramite o concentracigi‘nq

p .
24 g»d

2 A ‘r) 4
75

TIL Y,

PLAZOS DE CONSERVACION | 5

Periodo de guarda (afios) de la documentacién en los Archivos de Tramite y
Concentracién. AT= Archivo de Tramite. AC= Archivo de Concentracion.

Total= AT+AC= Total de afios de conservacion.

HAYUNTAMRENTO DT T2
4

DISPOSICION DOCUMENTAL | 6

BD: marcar con una X si es posible que corresponda a baja documental
TS: marcar con una X si es posible que corresponda a transferencia

secundaria.

OBSERVACIONES 7

Indica las observaciones que por su naturaleza no pueden ser consi

dentro de los otros rubros.

VI. RELACION DE SERIES DOCUMENTALES COMUNES

SECCION: 1C MARCO JURIDICO

VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH.DETRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/
! coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES: 2
TOTAL SECUNDARIA @.
A L C.F AT [ /BeC | TOTAL B.D 1.5
1c1 Disposiciones en X X - 2 5 7 X - 3
materia de )
legislacion o
Programas y X X - 2 5 7 X - &
proyectos en ?—
materia de §
legislacion W03k, T
Leyes X X : X 3 2
/DIRECCIOS H.AYUNTAMI irain
wf i
GRGANO INTERHO DE CONTROL

2024-2027
JIREGCION DE PLANEACION
ALUACION

Y,
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1C4 Cédigos X X - 2 5 7 X .
1C.5 Convenlos y tratados | X X - 2 5 7 X -
nacionales e
internacionales
1C.6 Decretos X X - 2 5 7 X -
1C.7 Reglamentos X X - 2 5 7 X -
1C.8 Acuerdos generales | X X - 2 5 7 X -
1C.9 Circulares X X - 2 5 7 X -
1C.10 Instrumentos X X - 2 5 7 X -
juridicos
consensuales
(convenios,
colaboraciones,
acuerdos)
1C.11 Resoluciones X X - 2 5 7 X -
1C.12 Compilaciones X X - 2 5 7 X -
[ ] juridicas
: 1C13 Diario oficial dela | X X : 2 5 7 X -
| federacién
| (publicaciones)
| 1C.14 Normas oficiales X X - 2 5 7 X -
mexicanas
1C.15 Comitésy X - - 2 3 5 X -
subcomités de
normalizacién
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
| VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
| ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH.DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/ S om
1 coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA oasakvmo s
TOTAL SECUNDARIA " SOk ¢
A L CF [ AT | Ac | TOTAL B.D 1.5 % Hd B S
2C.1 Disposicién en X - - 2 3 7 X - et o,
materia de asuntos %G E
juridicos =
Programas y X X - 2 e X - x
proyectos en materia f
de asuntos juridicos a &
Registro y X X - 2 X S ¢4
B Q
H.AWU
202
RE 0 Hi. AYUNTAMIENTO DE TZOMPA
NI OMPANTEPEC 2024-2027

SECRETARIA DE AYUNTA

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

ép,lwgglgggmg

MUNICIPAL

certificacion de
firmas acreditadas
ante la dependencia
2CS Actuacionesy X X - 2 5 7 X -
representaciones en
materia legal
2C.6 Asistencia, consultay | X X - 2 5 7 X -
asesorias
2C.7 Estudios, dictdmenes | X - - 1 4 5 X -
e informes
2C8 Juicios contra la X X - 2 5 7 X -
dependencia
2C.9 Juicios de la X X - 2 5 7 X -
dependencia
2C.10 Amparos X X - 2 5 7 X -
2C.11 Interdisposicion de X X - 2 5 7 X -
recursos
administrativos [ e
2C.13 Inspeccién y X X - 2 5 7 X - a
designacién de E S
peritos 5 N
2C.14 Desfalcos, peculados, | X X - 2 5 7 X - E
fraudes y cohechos =
2C.15 Notificaciones X X - 2 5 7 X - =
2C.16 Inconformidades y X X - 2 5 7 X -
peticiones
2C.17 Delitos y faltas X X - 2 5 7 X - &
2C.18 Derechos humanos X X - 2 5 7 X - 2
w
4
SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION o3
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: :-: ?u
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / o
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA N
TOTAL SECUNDARIA &
A L C.F [ AT B.D g
3C1 Disposiciones en X = - 1 X -
materia de
/ \ programacion
Z \ Programas y X - - X -
7z

L 02870)1]

MUNISIPALTE TZOMPAKTEPEC

2024-2027
SECRETARIA DE AYUNTA
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proyectos en materia
de programacion

3C3

Procesos de
programacion

3C4

Programa anual de
inversiones

3CS

Registro
programatico de
proyectos
institucionales

3C.7

Programas operativos
anuales

3C.8

Disposicién en
materia de
organizacién

3CS

Programasy
proyectos en materia
de organizacién

3C.10

Dictamen técnico de
estructuras

N
w
w
>
,. X ’
ooe?mm
o

2|
J

3C11

Integraciony
dictamen de
manuales de
organizacién

1L AYUNTAMIENT

3C.12

Integracion y
dictamen de
manuales, normas y
lineamientos de
procesos y
procedimientos

3C.14

Certificacion de
calidad de procesosy
servicios
administrativos

y EVALOACION

H. AYUNTAMIERTO D TZOMPANTE =51

Disposiciones en - X A
materia de

presupuestacion

Programasy - X =

proyectos en materia

MPA
M OMPANTEPEC He AYUNTAMIENTO DE TZO
AT 2024-2027

ORGANDT CONTROL SECRETARIA DE AYUNTA
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de presupuestacién
3C.19 Analisis financiero y X - - 2 3 5 X
presupuestal
3C.20 Evaluacion y control X - - 2 3 5 X
del ejercicio
presupuestal
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
copIGo SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A E C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
4C1 Disposicién en X X - 2 3 S X -
materia de recursos
humanos
4C.2 Programas y X - - 2 3 5 X -
proyectos en materia
de recursos humanos
4C3 Expediente Unicode | X X - 4 5 9 X -
personal
4C4 Registro y controlde | X - - 2 3 5 X -
puestos y plazas
4C5 Némina de pago X - - 3 5 8 X -
personal
4C.6 Reclutamiento y X - = 1 2 3 X -
seleccion de personal
4C.7 Identificacion y X - - 1 2 3 X -
acreditacion del
personal e
4c.8 Control de asistencia | X - - 2 5 7 X 3 o
(vacaciones, §
descansos, licencias, @
incapacidades) =
Control disciplinario | X - - 2 X = §
Descuentos X - - 2 X =
Productividadenel | X - - 2 X S
trabajo 3 3
)
H.AYUNT/ ;
0 1. i WHIAMIENTO DE TZOMPA
4-2027
ICIPA PANTEPEC 202

SECRETARIA DE AYUNTA
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4C.14 Evaluacién de X - - 2 3 5 X -
desempefio de
servidores al mando =
4C.20 Relaciones laborales | X - - 2 4 6 X -
(comisiones mixtas, 5 <&
sindicato nacional de =
trabajadores al %
servicio del estado, s
condiciones ?l
laborales) -
ac.1 Servicio social de X - - 2 3 5 X -
dreas administrativas
4C.22 Curricula de personal | X - - 2 3 5 X -
4C.23 Censo de personal X - - 2 3 5 X -
4C.24 Expedicion de X - - 2 3 5 X -
constancias y
credenciales ~
4c27 Servicios sociales, X - - 2 2 4 X - =
culturales, de S
seguridad e higiene =z
en el trabajo §
4c.28 Capacitacion X - - 2 2 4 X - 5
continuay desarrollo <
profesional del =
personal de dreas
administrativas
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS £
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL: ;
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/ ore) §
cépIGo SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA ¢ -‘i),‘ §
TOTAL SECUNDARIA (& 1S w
A L C.F | AT | AC | TOTAL B.D T.s oS
Disposiciones en X - - 1 2 3 X 5 s %
=
=
=

materia de recursos
financierosy
contabilidad
gubernamental

H. AYUNTAMEE

ORGANO

DIRECCIO

ALUA
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5C.2 Programas y X - - 1 2 3 X .
proyectos en
materia de recursos
financieros y
contabilidad
gubemamental

SC3 Gastos o egresos por | X - X 2 4 6 X -
partida presupuestal

S5C.4 Ingresos X - - 2 3 5 X -

5C.5 Libros contables X - - 2 3 5 X -

5C.6 Registros contables X - - 2 3 5 X -
(glosa)

5C.7 Valores financieros X - - 2 3 5 X -

5C.8 Aportaciones a X - - 2 3 5 X -
capital

5C.8 Empréstitos X - - 2 3 5 X -

5C.10 Financlamiento X z 3 2 3 5 X - @
externo E

5C.11 Esquemas de X - - 2 3 5 X E \§
financiamiento [

5C.12 Asignacién y X - - 2 3 5 X - 2—’,
optimizacién de
recursos financieros =

5C.13 Créditos concedidos | X - - 2 3 5 X - g

5C.14 Cuentas por liquidar | X - - 2 3 5 X - =
certificadas =

5C.15 Transferencias de X - - 2 3 5 X -
presupuesto ’

5C.16 Ampliaciones de X - X 2 3 5 X - o
presupuesto <

5C.17 Registro y controlde | X - X 2 3 5 X - f,v-"" :53
pélizas de egreso =

5C.18 Registro y control de | X - X 2 4 6 X = g E <
pélizas de ingreso 2, & ]
Pélizas de diario X - X - Mg E >
Compras directas X - - = - S 2
Garantias, finanzasy | X - X 5 §’ SN ;‘ o
depésitos S e, a W/, &
Control de cheques | X - - - s N R

k”o . AYUNTAMIENTO DE TZ0
L AYUNTAM ANTEPEC 2024-2027 /
SECRETARIA DE AYUN

ORGANO! DE CONTROL
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5C.23 Conciliaciones X - X 2 4 6 X - NN
SC.24 Estados financieros - - X 2 4 6 X - AN
SC.25 Auxiliares de X - X 2 4 6 X -
cuentas \
5C.26 Estado del ejercicio X - - 2 3 5 X -
del presupuesto \ =
5C.27 Fondo rotatorio X - - 2 3 5 X - i Z &
5C.28 Pago de derechos X - X 2 3 5 X - rrdi g
AR P o 2
By = 1% w <=
BRI LT, o g
SECCION: : 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA 2T = 8 =z
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: M55 ms, =
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJADOCUMENTAL/ Q
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES: =
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
6C.1 Disposicién en X - - 2 3 5 b3 - pre
materia de recursos g
materiales (obra Sy, =
publica) conservacién f o, N O
y mantenimiento <9 g
6C.2 Programas y X - - 2 3 5 X - , 7
proyectos en materia Qb., 45,
de recursos a
materiales, obra
publica, conservacion
y mantenimiento
6C.3 Licitaciones X - - 2 3 5 X - s
6C.4 Adquisiciones X - - 2 3 5 X - ’5'
6C.5 Sanciones, X - - 2 3 5 X - z
inconformidades y =
conciliaciones, d §
derivados de =
contratos %
Control de contratos | X - - 2 5 X - '__%
Seguros y fianzas - - X 3 ié X - =
Suspensidn, rescisién, | X 2 X 3 1} X - =
terminacién de obra
publica
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6C.9 Bitacora de obra X - X 3 3 6 X -
publica
6C.10 Calidad en materiade | X - X 3 3 6 X -
obras, conservacidny
equipamiento

6C.11 Precios unitarios de X - X 3 3 6 X -
obra publicay
servicios
6C.13 Conservaciény X - - 3 3 6 X -
mantenimiento de la
infraestructura fisica
6C.14 Registro de X - - 3 3 6 X -
proveedoresy
contratistas
6C.15 Arrendamientos X - - 3 3 6 X -
6C.18 Inventario fisico y X - - 2 3 5 X -
control de bienes
inmuebles

6C.19 Almacenamiento, X - - 2 3 5 X -
control y distribucion
de bienes muebles
6C.20 Relaciones laborales | X - - 2 3 S X -
(comisiones mixtas,
sindicato nacional de
trabajadores al
servicio del estado,
condiciones
laborales)

6C.21 Disposiciones y X - - 2 3 5 X -
sistemas de
abastecimiento y
almacenes

6C.22 Control y X - - 2 3 5 X -
seguimiento de obras
y remodelaciones
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SECCION: : 7C SERVICIOS GENERALES

VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH, | BAJA DOCUMENTAL /
céoIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F A.T A.C TOTAL B.D 1.5
7C1 Disposicién en X - - 3 3 6 X -
materia de servicios
generales
7C.2 Programas y X - - 3 3 6 X -
proyectos en materia
de servicios
generales
7C3 Servicios bésicos X - - 3 3 6 X -
(agua, luz, internet,
etc.)
7C.4 Servicios de X - - 3 3 6 X -
embalaje, fletesy
maniobras
7C.5 Servicios de X - - 3 3 6 X -
seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de X - - 3 3 6 X -
lavanderia, limpieza,
higiene y fumigacién
7C.7 Servicios de X - - 2 3 5 X -
transportacion
7C.8 Servicios de X - - 2 3 S X -
telefonia, telefonia
celulary
radiolocalizacién
7C.9 Servicio postal X - - 2 3 5 X -
7C.10 Servicios X - - 2 3 5 X -
especializados en
mensajeria
Mantenimiento, X - SR,
conservacién e 5‘9 28 %%
instalacién de ¥
mobiliario %
S
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7C.12 Mantenimiento, X - - 3 3 6 X -
conservacién e
instalacién de
servicios de computo
7C.13 Control de parque X - - 3 3 6 X & 7
vehicular V&
7C.14 Control de X - - 3 3 6 X - ~ [Z
; SN2
combustible w | :ﬁ
7C.15 Control y servicioen | X - - 1 2 3 X - z2|%\z
auditorios y salas E =\
7C.16 Proteccion civil X : z 1 2 3 X - g H
g

SECCION: : 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/
cépIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIC}E?’ "‘,‘ o
TOTAL SECUNDARIA % e g
A L CF | AT] Ac [ TOTAL B.D T.5 % ¢
8C.1 Disposiciones en X - - 3 3 6 X - 2 4
materia de 'a%g, 35?
telecomunicaciones E
8c.4 Desarrollo e X - - 2 3 5 X - %
infraestructura de =F
telecomunicaciones
8C.5 Desarrollo e X - - 2 3 5 X -
infraestructura del =
portal de internet de §
la dependencia g
8C.6 Serviclos y productos X - - 2 3 5 X - w
de internet e intranet g
8C.7 Desarrollo de redesde | X - - 2 S 7 X - o
comunicacién de =
datosy voz 2
Disposiciones en X - - 3 4 7 X - x
materia de servicios
de informacién
Programas y proyectos | X - X
en materia de N
e
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serviclos de
informacién
8C.17 Administracién y X - - 1 2 3 X -
serviclos de archivo
8C.18 Administracién y X - - 1 2 3 X -
servicios de o
correspondencia E 5‘
8C.19 Administracién y X : g 1 2 3 X z g ¢
serviclos de biblioteca I
8C21 Administracién y X : . 1|2 3 X : Z\; g
preservacién de 'g" \!
archivos documentales o
8C.22 Instrumentos de X - - 2 3 5 X - ; p
consulta o
8C.24 Acceso y reservas en X - - 2 3 5 X -
los servicios de
informacién
8C.26 Servicios y Productos | X - - 2 3 5 X -
de internet e intranet 8
AT ER9
: V-]
SECCION: : 9C COMUNICACION SOCIAL 5
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: '%"3 N
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
copiGo SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L CF. AT A.C TOTAL B.D T.S
9C.1 Disposiciones en X X - 1 2 3 X - c
materia de i
comunicacién social a8 z 5_
o3 Publicaciones e X : : 1|2 3 X : I/ 238
Impresos = ‘5‘?:
institucionales S zT
9C.4 Material multimedia | X - - 1 2 3 X A % = g"
Publicidad X - - 1 2 3 X . o E oW
institucional D08 z D
Boletinesy X - - SIOEE x
entrevistas para f ‘é:g“;z&\ a
medios PR
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9C.7 Boletines X - - 1 2 3 X -
Informativos para
medios
9C.10 Notas para medios X - - 1 2 3 X -
9C.14 Actos y eventos X - - 1 2 3 X -
oficiales
9C.16 Invitaciones y X - - 1 2 3 X - %7
felicitaciones &
SECCION: : 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL/ | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. BAJA DOCUMENTAL/
cODIGO SERIE DOCUMENTAL | CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
10C.1 Disposiciones en X - - 3 4 7 X -
materia de control y
auditoria
10C.2 Programasy X - - 3 4 7 X -
proyectos en materia
de control de
auditoria
10C.3 Auditoria X X - 3 4 7 X -
10C.4 Visitadurias X - - 3 4 7 X -
10C.7 Participantes en X - - 3 4 7 X -
comités
10C.8 Requerimientos de X - - 3 4 7 X -
informacion a
dependenciasy = \2
entidades £ 2
10C.9 Quejas y denuncias X - - 3 4 7 X - e = 2
de actividades ‘ 2 S [
publicas g 2 E
Peticiones, X - - 3 4 7 X - > Fe S
sugerencias, %05, & ST
WW0OS & = =)
recomendaciones PN = S
Responsabilidades X - = 4 7 5PN S B
Inconformidades X - - 4 7 AN =) °
T \
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10C.13 Inhabilitaciones X - - 3 4 7 X C \\ \k \
10C.14 Declaraciones X - - 3 4 7 X - \ \
patrimoniales \
10C.15 Entrega- recepcién X X - 1 2 3 X - AWW\VA \
oS NUA L |
SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION EVALUACION Y POLITICAS d 7N 7%
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: té L -
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / NJTA R B §
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVA g
TOTAL SECUNDARIA =
A L C.F | AT | AC TOTAL B.D T.S <
11C.1 Disposiciones en X - - 1 2 3 X -
materia de
planeacién
11C.2 Programas y X - - 1 2 3 X e
proyectos en materia
de informacién y
evaluacién
11C3 Disposicién en X - - 1 2 3 X -
materia de politicas
11C.4 Programas y X - - 2 3 5 X -
proyectos en materia
de informacién y
evaluacién
11C.5 Programas y X - - 2 3 5 X -
proyectos en materia
de politicas
11C.6 Planes nacionales X - - 2 3 5 X - 2
11C.7 Programas a medio X - - 2 3 5 X - 3]
plazo ;’ 5
11C.8 Programas de accién | X - - 1 2 3 X - 30
11C.9 Sistemas de X & : 1 2 3 X % g % ‘ E 3
informacién % A %
estadistica de la S
dependencia 2\
Sistema nacional de X - X e 2\
informacién §°§ ;'E‘,‘;; 2 =
estadistica a ‘&fﬁ\wi
Normas de X - X RSN
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ngon aentido

elaboraciény
actualizacién de la
informacién
estadistica
11C.12 Captacién, X - - 1 2 3 X -
produccién y difusién
de la Informacién
estadistica
11C14 Grupo X - - 1 2 3 X -
interinstitucional de
informacién
(comités)
11C.15 Evaluacién de X - - 1 2 3 X -
programas de accién
11C.16 Informe de labores X - - 2 4 6 X -
11C.17 Informe de ejecucién X -
11C.18 Informe de gobierno | X - - 1 2 3 X -
11C.19 Indicadores X - - 1 2 3 X -
11C.20 Indicadores de X - - al 2 3 X -
desempefio, calidad y
productividad
11C.21 Normas parala X - - 1 2 3 X -
evaluacion
11C.22 Modelos de X - - 1 2 3 X -
organizacion
SECCION: 12C TRASPARENCIA
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / I
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA 3
TOTAL SECUNDARIA e
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.S g é w
12C.1 Disposiciones en X - - 2 5 7 X - g S g
materia de acceso a S B
la informacién = B
Programas y X - - 2 5 7 X -
proyectos en P,
materia de acceso a F Q%
la informacién ;; : ' o
H-AYU“TA" 4 L2oM> .t UM IAMIENTO DE TZOMP)
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12C3 Programas y X - - 2 5 7 X -
proyectos en \
materia de b
transparenciay \5&&
combate ala &
corrupcién TN =
12C.4 Unidades de enlace | X - - 2 5 7 X - _'
12C.5 Comité de X - - 2 S 7 X - o
informacién . 'E{
12C6 Solicitudes de X X - 2 5 7 X - 4 o
accesoala &
informacién
12¢.7 Portal de X - - 2 5 7 X -
transparencia
12C.8 Clasificacién de X - - 2 S 7 X -
informacién
reservada
12C.9 Clasificacién de X - - 2 5 7 X -
informacion
confidencial
12C.10 Sistemas de datos X - - 2 5 7 X -
personales
12C.11 Instituto federalde | X - - 2 5 7 X -
accesoala
informacion
SECCION: 13C ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
copIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D
13C.1 Disposiciones en X - - 3 3 6 X
materia de archivo
Planes, programasy | X - - 3 3 6 X
proyectos
Unidad X - - X
coordinadora de
archivos
H. AYUNTA
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13C4 Sistema institucional | X - - 3 3 6 X s
de archivos \ i
13C5 Instrumentos X . - 3 3 6 X . S
archivisticos ) 5 e
13C6 Transferencias X . " 3 3 6 X . 8/ 5
documentales :
13C.7 Bajas documentales | X - - 3 3 6 X - ’
13C8 Conservadon y X . - 3 3 6 X - ] &
preservacion ol . Z
13C.9 Registro estatal de X - - 3 3 6 X = 1 }—’
archivos
13C.10 Cursos, asesorias y X - - 3 3 6 X -
capacitaciones
13C.11 Organismos X - - 3 3 6 X -
rectores
13C.12 Vinculacién X - - 3 3 6 X -
archivistica
13C.13 Difusién X - - 3 3 6 X -

VII. RELACION DE SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

SECCION: 1S GOBERNACION Y PRESIDENCIA
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES: z
TOTAL SECUNDARIA 2
A L cF | AT | AC TOTAL B.D T.S t:é
15.1 Dependencias X - - 2 3 5 X - Cz> <
Estatales oy
15.2 Apoyo Social X - - 2 3 5 X - ]
15.3 Invitaciones X - - 2 3 5 X - %
SERCION: 25 GESTION SOCIAL
VALOR DOCUMENTAL: DESTINO FINAL:
PERISDDSUMENTAL ADMINISTRATIVO/ LEGAL BAJA DOCUMENTAL /&M% tie,
X
2024-2027
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/ CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5 N
25.1 Dependencias X - s 2 3 5 X - _pRO8
Estatales %ﬁx& N 2
25.2 Programas sociales X - - 2 3 5 X - g%{z.’;;f WA A G i >
de proveedores % t&:__‘:)g[‘ 250
25.3 Gestiones X - - 2 3 5 X - o F57 7 | T
7 1=
SECCION: 3S ECOLOGIA \/ &
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL: )
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/ \
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
3s.1 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
SECCION: 4S5 SEGURIDAD PUBLICA Y MOVILIDAD
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE DESTINO FINAL: “
ADMINISTRATIVO/ CONSERVACION: BAJA DOCUMENTAL / aj
SERIE LEGAL / CONTABLE ARCH. DE TRAMITE / TRANSFERENCIA =
CODIGO DOCUMENTAL FISCAL ARCH. DE SECUNDARIA OBSERVACIONES: 5
CONCENTRACION / =
TOTAL
A L C.F AT | AC TOTAL B.D T.5 2
45.1 Seguridad publica | x X - 2 3 5 X - & 9
legislacién : =
45.2 Parte y bitdcora X X - 2 3 S X - § ~
de novedadesy o 2.a
unidades oficlales § 3
45.3 Listas de X - - 2 3 5 X - &S
asistencia, = 3
alimentos. Fatigas. ER
Estado de fuerza I ©
Tarjetas X - - 2 3 5 X -
informativas
Incidencias de X - - 2 3 X o
personal y
u.mmmmENTO DE TZOM
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\
expedientes de
usuarios
45.6 Circularesybajas | x - - 2 3 5 X -
4s.7 Ordenes de X - 2 3 5 X -
proteccion
45.8 Proximidad social | x - - 2 3 5 - -
4S.9 Requisiciones, - - 2 3 5 X -
resguardos de
equipos e
inventarios
SECCION: : 55 JUVENTUD, TURISMO
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
coépiGo SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5 o
55.1 Dependencias X - - 2 3 S X ®
Estatales =
5S.2 Participacion social | x - - 2 3 5 X - 5 <=2
55.3 Respuesta X - - 2 3 5 b3 - =
Solicitudes £
£.
SECCION: : 65 EDUCACION Y CULTURA ”;
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL: §
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / 9
c6DIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES: :
TOTAL SECUNDARIA F o
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5 'Z’
6S.1 Dependencias X - - 2 3 5 X - é
Estatales g
6S.2 Participacién Social | x - - 2 3 S X - =
6S.3 Participacién X - - 2 3 5 X -
Educativa
Respuesta de X - - X - £ W03 4,
Solicitudes s eégé)i!;?&

“SECCIONy : 7S DEPORTE
2 ~

] N
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VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / k.
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACRINES
TOTAL SECUNDARIA ¢
A L CF [ AT | AC | TOTAL B.D 1.5 NN
751 Dependencias X - - 2 3 5 X o \ \ AN
Estatales
75.2 Invitaciones X - 2 3 5 X - ORI\ T
75.3 Eventos deportivos | x - - 2 3 5 X - Vi 7axd F o4
754 Gestiones X ‘ . 2 3 5 X - B g,
755 Platicas X - - 2 3 5 X - e FERE:
75.6 Rescate a espacios | X - - 2 3 5 X - My 2 |
deportivos =
&
SECCION: : 85 AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO Jhl
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
cépico SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T
8S.1 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
85.2 Contestaciones a X - - 2 3 5 X -
ciudadanos
SECCION: : 95 INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA ::
TOTAL SECUNDARIA 3 =
A L CF | AT | AC | TOTAL B.D 1.5 z
9s.1 Dependencias X - - 2 3 5 X - =
Estatales §
Asistencia socialala | x - - 2 3 5 X - =
mujer
Capacitaciones para | x - - X
fomentar igualdad
Sustantiva
Eventos Civicos y X - - X
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Sociales
8S.5 Invitaciones X - - 2 3 5 X .
SS.6 Atencidn Psicolégica | x - - 2 3 5 X -
98.7 Canalizaciones X - - 2 3 5 X -
9S.8 Platicas de violencia | x - - 2 3 5 X -
SECCION: 10S JUEZ MUNICIPAL
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL/ | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. BAJA DOCUMENTAL /
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
10S.1 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Federales
10s.2 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
10S.3 Audiencias X - - 2 3 5 X - e
10S.4 Contestaciones X - - < 3 5 X - f h o
10S.5 Asesoria Juridica X - - 2 3 5 X - off
105.6 Grupo x 5 = 2 3 5 X - 5,
Multidisciplinario
105.7 Remisiones X - - 2 3 5 X - 2
10s.8 Procedimientos X - - 2 3 5 X -
Jurisdiccionales
SECCION: 115 PROTECCION CIVIL
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
céDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.S
11s.1 Coordinaciény X - - 2 3 5 X -
Apoyo en
Proteccién Civil
Dictdmenes X - - X -
Supervisiones X - - X —
Capacitaciény X - - X ‘90"“'" S w%i
Prevencién & P
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Sociales
8S8.5 Invitaciones X - - 2 3 5 X -
9s.6 Atencién Psicolégica | x - - 2 3 5 X -
98.7 Canalizaclones X - - 2 3 5 X -
9S.8 Pldticas de violencia | x - - 2 3 5 X -
SECCION: 10S JUEZ MUNICIPAL
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL/ | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. BAJA DOCUMENTAL /
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
10s.1 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Federales
10S.2 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
10S.3 Audiencias X - - 2 3 5 X -
10S.4 Contestaciones X - - 2 3 5 X -
10S.5 Asesoria Juridica X - - 2 3 5 X -
10s.6 Grupo X - - 2 3 5 X -
Multidisciplinario
10S.7 Remisiones X - - 2 3 5 X -
10S.8 Procedimientos X - - 2 3 5 X -
Jurisdiccionales
SECCION: 115 PROTECCION CIVIL
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL /
céDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F A.T A.C TOTAL B.D T.5
115.1 Coordinaciény X - - 2 3 5 X -
Apoyo en
Proteccién Civil
Dictdmenes X - - X -
Supervisiones X - - X _—
Capacitaciény X - - X P ,,
Prevencién ;‘5‘905 -:)\gt:"
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11S.S Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
11S.6 Permisos X - - 2 3 5 X - 4
\;
SECCION: 125 SISTEMA DIF /5
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: :1 1
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL / & (f
copIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA )
TOTAL SECUNDARIA at
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5 S
1251 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
125.2 Areas de Presidencia | x - - 2 3 5 X -
Municipal
1283 Atencidn a personas | x - - 2 3 5 X -
de Tercera Edad y
capacidades
diferentes
1254 Asesoria'y X - - 2 3 5 X - 3
Seguimiento de S
Programas
1255 Atencidn Psicolégica | x - - 2 3 5 X - g
125.6 Unidad basica de X - - 2 3 5 X - >
Rehabilitacion
125.7 Procuraciény X - - 2 3 5 X -
Proteccion de NNA
125.8 Difusiones y Pléticas X - - 2 3 5 X -
1259 Actividades de X - - 2 3 5 X -
Trabajo Social (o]
125.10 Grupo X - - 2 3 5 X - S
Multidisciplinario
125.11 Gestién de Apoyos X - - 2 3 5 X - NS
125.12 Imparticién de X - - 2 3 S X -
Talleres y Actividades
SKQION: 13S INDUSTRIA Y COMERCIO
VALOR DOCUMENTAL: DESTINO FINAL: &
SERIE DOCUMENTAL | 5 DMINISTRATIVO/ LEGAL / BAJA DOCUMENTR
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CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA \
TOTAL SECUNDARIA \
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
1381 Dependencias X - - 2 3 5 X - 3
Estatales 03 (5]
1352 Actividades de X - - 2 3 5 X - JIZNEN Wh 3
tesoreria 5{%’ SR N %
LNAD BN\S 2
SECCION: 14S SALUD T R L7 BN @
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: i = E’
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/ ?:
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES: =
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.S
145.1 Dependencias X - - 2 3 S X -
Estatales R
145.2 Instituciones X - - 2 3 5 X -
educativas [e]
145.3 Campanasdesalud | x - - 2 3 5 X -
145.4 Gestiones X - - 2 3 5 X -
148.5 Donaciones X - - 2 3 5 X -
145.6 Pléticas X - - 2 3 5 X -
informativas
SECCION: 155 SERVICIOS MUNICIPALES
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL: 5 #3
ADMINISTRATIVO/ LEGAL ARCH. DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/ {:. c
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES a §
TOTAL SECUNDARIA g <
A L C.F [ AT | AC TOTAL B.D T.S = >
15S.1 Dependencias X - - 2 3 5 X - §
Estatales 2 5
155.2 Presidentes de X - - 2 3 5 X - =
Comunidad
155.3 Servicios Generales | x - - 2 3 5 X -
SBECION: 16S DESARROLLO AGROPECUARIO £ @E!SE
VALOR DOCUMENTAL: = QN £
SERIE DOCUMENTAL |\ MINISTRATIVO/ LEGAL °BSERVAC'°‘ i
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/ CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA \
TOTAL SECUNDARIA \
A L G B AT A.C TOTAL B.D T.5 i
165.1 Dependencias X - - 2 3 5 X - \
Estatales P \L N
165.2 Campanas X - - 2 3 5 X - YH 74D, =
165.3 Asesorias Técnicas | x - - 2 3 5 X - B iy =
1654 Solicitudes de x - - 2 |3 5 X - 5 % ;@: S
Programas ﬁ.q,,,,_ X v =
o =
z
SECCION: 175 BIBLIOTECA i
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL/ | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. BAJA DOCUMENTAL /
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION/ TRANSFERENCIA OBSERVACIONES:
TOTAL SECUNDARIA "%
A L C.F AT A.C TOTAL B.D 1.5 >
175.1 Biblioteca central X - - 2 3 5 X - 8 B
175.2 Gestiones X - - 2 3 5 X - EA y
1753 Actividades y X - - 2 3 5 x - gy
Talleres
<
SECCION: 185 REGIDORES
VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL/ | ARCH. DE TRAMITE / ARCH. BAJA DOCUMENTAL / ¥/
coDIGO SERIE DOCUMENTAL | CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIONES (¢
TOTAL SECUNDARIA % !
A L C.F AT A.C TOTAL B.D 1.5 Qh g
18s.1 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Federales
185.2 Dependencias X - - 2 3 5 X -
Estatales
18S.3 Apoyos sociales X - - 2 3 5 X -
185.4 Capacitaciones X - - 2 3 5 X -
18S.5 Atencion Ciudadana | x - - 2 5 X -
185.6 Acuerdos y X - - 2 5 X
/\ Disposiciones
8S. Comisiones X - -
/’x Asignadas
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SECCION: 18S PRESIDENTES DE COMUNIDAD

VALOR DOCUMENTAL: PLAZO DE CONSERVACION: | DESTINO FINAL:
ADMINISTRATIVO/ LEGAL | ARCH.DE TRAMITE / ARCH. | BAJA DOCUMENTAL/
cODIGO SERIE DOCUMENTAL | / CONTABLE FISCAL DE CONCENTRACION / TRANSFERENCIA OBSERVACIO
TOTAL SECUNDARIA
A L C.F AT A.C TOTAL B.D T.5
185.1 Atencidn ciudadana | x - - 2 3 5 X -
18S.2 Apoyos Econdmicos | x - - 2 3 5 X -
185.3 Gestiones Sociales X - - 2 3 5 X -
185.4 Eventos Sociales X - - 2 3 5 X -
18585 Campaiias X - - 2 3 S X -

VIII.LHOJA DE CIERRE

El presente Catélogo de Disposicion Documental del Municipio de Tzompantepec fue elaborado duranté PS8 ol

2026, como parte de las acciones emprendidas por el Area Coordinadora de Archivos para fortalecer la or P

y administracion documental del Ayuntamiento.

El presente instrumento entrara en aplicacion una vez que sea aprobado por las autoridades competentes del
Municipio de Tzompantepec y también en su caso el Archivo General e Histérico del Estado de Tlaxcala; y.podra

actualizarse cuando exista una modificacién en la estructura orgénica, en las atribuciones de las ypjdsse
administrativas, en la creacién o supresion de areas, o cuando asi lo determinen las necesidades ’~:‘f‘;"" 3
2

la normatividad archivistica aplicable.

<%
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La estructura documental que integra el presente instrumento fue elaborada con base en el andlisis funcional de las®
areas que conforman la Administracién Pdblica Municipal, permitiendo establecer una clasificacién homogénea y

sistematica de la documentacion institucional, yesos

Como resultado de dicho anélisis, el Catal

ftihtra integrado por:
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* 13 Secciones Comunes, correspondientes a las funciones administrativas de apoyo que realizan las distintas
unidades del Ayuntamiento; Dando el total de 210 Series Documentales Comunes con 0 subseries.

e 19 secciones Sustantivas, relacionadas con las atribuciones y funciones especificas propias de la
Administracién Publica Municipal, Dando el total 91 series documentales sustantivas y O subseries

documeéntales.
La integracién del presente instrumento permitira fortalecer la organizacién documental del Municipio de
Tzompantepec, facilitando la identificacion, clasificacién, consulta, conservacién y administracién de los expedientes
que conforman el patrimonio documental municipal, asi como la correcta aplicacién de los demas instrumentos de

control archivistico.
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LIC. MAYRA VAZQUEZ VELAZQUEZ C.P. MARCEL MOSYAGNTIEL
DIRECTORA GENERAL DEL ARCHIVO PRESIDENTE MUNICIPAL CO CIONAL
GENERAL E HISTORICO DEL ESTADO DE
TLAXCALA
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